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1 ESTRUTURA DO DOCUMENTO

A apresentacdo dos trabalhos de concluséo de UE©), deve seguir a estrutura

abaixo.

1.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Os elementos pré-textuais devem ser apresentadeynate ordem.

1.1.1 Capa

Elemento obrigatério para protecédo externa do linaba sobre a qual imprimem as
informacgdes indispensaveis a sua identificacdoinf@macdes sdo transcritas na seguinte
ordem:

* Nome das instituicao;
* Nome completo do autor;
e Titulo e subtitulo (se houver) em letras mindscutasn excecado da primeira
letra do titulo, nomes préprios e/ou cientificos;
* Local (cidade);
* Ano da entrega.
VejaANEXO A.

1.1.2 Folha de rosto
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Elemento obrigatdrio, que contém os elementos eisera identificagdo do trabalho.
A folha de rosto deve conter:
* Nome completo do autor;
» Titulo e subtitulo (se houver);
* Natureza do trabalho (trabalho de conclusédo deyurs
* Nome da instituicdo a que é submetido o trabalho;
» Grau pretendido (bacharel);
« Area de concentracio;
* Nome do orientador e co-orientador (se houver);
* Local (cidade);
* Ano da entrega.
VejaANEXO B.

1.1.3 Errata

Elemento opcional, que consiste em uma lista deoé linhas em que ocorrem erros,
seguidas das devidas correcdes. Deve ser insegdaapos a folha de rosto e deve conter a
referéncia do trabalho para facilitar sua iderdif#o.

VejaANEXO C.

1.1.4 Folha de aprovacao

Elemento obrigatério e deve conter:
* Nome completo do autor;
» Titulo e subtitulo (se houver);
* Natureza do trabalho (trabalho de conclusao deyurs
e Grau pretendido (bacharel);
* Nome da instituicdo a que é submetido o trabalho;

« Area de concentracéo;
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» Data de aprovacao;
* Nome, titulagéo, instituicdo a que pertencem enatisia dos componentes da
banca examinadora.
VejaANEXO D.

1.1.5 Dedicatoria

Elemento opcional a ser utilizado pelo autor pacménagem ou indicacdo de
pessoa(s) a quem dedica o trabalho.
VejaANEXO E.

1.1.6 Agradecimentos

Elemento opcional, no qual o autor agradece a@qgaes(s) e/ou instituicdo(des) que
tenha(m) contribuido de maneira relevante paralzoehcéo do trabalho.
VejaANEXO F.

1.1.7 Epigrafe

Elemento opcional, no qual o autor apresenta umagan, seguida de indicacdo de
autoria, relacionada a matéria tratada no corpiath@lho.
VejaANEXO G.

1.1.8 Resumo
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Elemento obrigatério, constituido de uma sequédeifrases concisas e objetivas, em
forma de texto.

Sugere-se ressaltar os objetivos, métodos empregasniltados e conclusdes.

O resumo deve ser redigido em paragrafo unico ¢eca maximo 500 palavras,
seguido das palavras representativas do conteudimabalho (palavras-chave). Deve ser
precedido da referéncia do documento.

VejaANEXO H.

1.1.9 Listas

Elemento(s) opcional(is), elaborado de acordo camgéiéncia apresentada no texto.

» Lista de ilustracbes: elemento opcional, elaborddoacordo com a ordem

apresentada no texto, com cada item designado qaorneme especifico,
acompanhado do respectivo numero de pagina. AeXO | .

» Lista de tabelas: elemento opcional, elaborado cdmda com a ordem
apresentada no texto, com cada item designado qaorneme especifico,
acompanhado do respectivo nimero da pagina. MeaXxo0 J.

» Lista de abreviaturas e siglas: elemento opciagwistituido de uma relacao
alfabética das abreviaturas e siglas utilizadatexio, seguidas das palavras ou
expressodes correspondentes grafadas por exterfsAANEXO L .

* Lista e simbolos: elemento opcional, elaborado derdm com a ordem

apresentada no texto, seguido do significado coorefente. VeJ&ANEXO M.

1.1.10 Sumario

Elemento obrigatério, que consiste na enumerac8opdacipais divisdes, secoes e
outras partes do trabalho, na mesma ordem e geafiague a matéria nele se sucede,
acompanhadas do respectivo nUmero da pagina.

VejaANEXO N.
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1.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Parte do trabalho em que é exposta a matéria,icodatde trés partes fundamentais:

introducéo, desenvolvimento e concluséo.

1.2.1 Introducéo

Parte inicial do texto, que contém a delimitacdoadsunto tratado, problema de
pesquisa, justificativa, objetivo geral e objetiespecificos.

1.2.2 Desenvolvimento

Parte principal do texto, que contém a exposicaterada e pormenorizada do
assunto. Sugere-se dividir em trés secdes: refateadrico, metodologia, resultados.

1.2.3 Conclusédo

Parte final do texto, que contém as conclusGesespondentes ao problema de
pesquisa e aos objetivos.

1.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

10
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Os elementos pos-textuais complementam o trabatimdorme apresentados a seguir.

1.3.1 Referéncias bibliograficas

Elemento obrigatério, que consiste na relacédo Hessaconsultadas e citadas no texto,
de maneira que permita a identificacao individue documentos.

As referéncias devem ser organizadas em ordemettfab

VejaANEXO O.

1.3.2 Glossério

Elemento opcional, que consiste em lista alfabétlea palavras ou expressées
técnicas de uso restrito, ou pouco conhecidasizadis no texto, acompanhadas das

respectivas definigdes.

1.3.3 Apéndice(s)

Elemento opcional, que consiste em texto ou doctonelaborado pelo autor, a fim
de complementar sua argumentacao, sem prejuizoidade nuclear do trabalho.

Os apéndices devem ser identificados por letragsoalas consecutivas, seguidas de
travessdo e respectivo titulo. Excepcionalmentiézaitn-se letras maidsculas dobradas na
identificacdo dos apéndices, quando esgotados ktra8 do alfabeto. A paginacdo deve ser
continua, dando seguimento ao texto principal.

Exemplos:

APENDICE A — Exemplos de referéncias para TCC

APENDICE B — Exemplos de citagdes para TCC

11
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1.3.4 Anexo(s)

Elemento opcional, que consiste em um texto ourdeoto n&o elaborado pelo autor,
que serve de fundamentacgéo, comprovacao e ilustraca

Os anexos devem ser identificados por letras mal@saconsecutivas, seguidas de
travessao e respectivo titulo. Excepcionalmentizain-se letras mailsculas dobradas na
identificacdo dos apéndices, quando esgotados bra8 do alfabeto. A paginagéo deve ser
continua, dando seguimento ao texto principal.

Exemplos:

ANEXO A — Modelo de capa para TCC

ANEXO B — Modelo de folha de rosto para TCC

1.3.5 Iindice

Elemento opcional, que consiste em lista de patawa frases ordenadas
alfabeticamente (autor, titulo ou assunto); loeatizremete para as informacdes contidas no

texto.
A paginacao deve ser continua, dando seguimertexamprincipal.

12
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2  INSTRUCOES GERAIS DE APRESENTACAO

A apresentacao dos trabalhos de conclusédo de devsoser elaborada de acordo com

0s itens a sequir.

2.1  NUMERACAO PROGRESSIVA DAS SECOES

Para evidenciar a sistematizacdo do conteudo Hallva, deve-se adotar a numeracgao
progressiva para as secoes do texto, as secOdmsec8as de um trabalho de conclusao de
curso devem ser numeradas utilizando-se algarisméiscos, em uma sequéncia logica. Os
titulos das sec¢Bes primarias, por serem as priscitigisdes, devem-se iniciar em folha
distinta. Sdo destacadas gradativamente e de rmameforme ao longo do texto, utilizando-
se negrito e caixa alta ou versal no sumario exiot

O indicativo numérico de uma secao precede sdo,tdlinhado a esquerda, separado

por um espagco de caractere:
- Titulo: fonte 14, caixa alta, negrito. E:INTRODUCAO

» Subtitulo 1: fonte 12, caixa alta, negrito. BExt OBJETIVOS
» Subtitulo 2: fonte 12, negrito. E4:1.1 Objetivo Geral
Os titulos, sem indicativo numérico: errata, agcadentos, lista de ilustracdes, lista
de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resunsamario, referéncias, glossario,
apéndice(s), anexo(s) e indice(s), constantes ldosentos pré e pos-textuais, devem ser
centralizados e apresentados em folhas distintas.
Os elementos sem titulos e sem indicacdo numeérnitgreendem a(s) dedicatoria(s),

epigrafe(s) e a folha de aprovacéo; devem serexgeetos em folhas distintas.

2.2 SIGLA

13
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Sigla é a reunido das letras iniciais dos vocabiulndamentais de uma denominagéo
ou titulo. Quando aparecer pela primeira vez ntotex forma completa do nome precede a
sigla, colocada entre parénteses.

Exemplo: Fundacédo Educacional Comunitaria de Sasii@do do Paraiso (FECOM).

2.3  EQUACAO(OES) E FORMULA(S)

As equac0es e férmulas aparecem destacadas npdextwodo a facilitar sua leitura.
Na sequéncia normal do texto é permitido o usorda letrinha maior que comporte seus
elementos (expoentes, indices e outros). Quandacdess do paragrafo sdo centralizadas e,
se necessario, deve-se numera-las. Quando fragasnéa mais de uma linha por falta de
espaco, devem ser interrompidas antes do singudédiade ou depois dos sinais de adigéo,
subtracdo, multiplicacédo e divisao.

Exemplos: X+Y?=27 1)

(X*+Y?/5=n (2)

2.4  ILUSTRACAO(OES)

As ilustracdes compreendem desenhos, esquemasgifiuras, fotografias, graficos,
mapas, organogramas, plantas, quadros, retratofr@sosua identificacdo aparece na parte
inferior, precedida da palavra designada, seguedaed nimero de ordem de ocorréncia no
texto, em algarismos arabicos, do respectivo tiédibol legenda explicativa de forma breve e
clara, dispensando consulta ao texto, e da fonte.

A ilustracdo deve ser inserida o mais proximo pa$silo trecho a que se refere,
conforme o projeto grafico.

Exemplo: Figura 1. Tela de abertura do sistema.

Gréfico 1. Evolugdo das vendas do més de maio.

14
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2.5 TABELA(S)

Tabela € o conjunto de dados estatisticos, disposito determinada ordem de
classificagdo, que expressam as variacfes quadisatie um fendmeno, cuja finalidade basica
€ resumir ou sintetizar dados.

A construcao de tabelas deve levar em conside;aotérios abaixo:

» Toda tabela deve ter significado proprio, dispedearonsultas ao texto e estar
mais préximo possivel do trecho a que se refere;

e O titulo deve ser precedido pela palavra Tabel&n@p com a inicial T
maiuscula), seu numero de ordem em algarismoscasabium hifen;

* As tabelas podem ser numeradas consecutivamentecguitulo ou no
documento como um todo. Quando a numeracao foa far capitulo, o
namero de ordem deve ser precedido do niumero dtulap um ponto;
Exemplos:

Tabelas do capitulo 4

Tabela 4.1 — Analise da frequéncia do grupol
Tabela 4.2 — Andlise da frequéncia do grupo2
Ou

Tabela 1 — Analise da frequiéncia do grupol
Tabela 2 — Analise da frequiéncia do grupo2

* A tabela deve ser colocada preferencialmente emggmsertical, facilitando a
leitura dos dados. Caso ndo haja espaco suficidetes ser colocada em
posicao horizontal com o titulo voltado para a reargsquerda da folha;

* Quando houver necessidade, a tabela pode ser waddéima folha seguinte.
Nesse caso, o final da primeira folha ndo seranitelilo por traco horizontal
na parte inferior e o cabecalho sera repetido e feeguinte. Cada folha
devera ter uma das seguintes indicacdes: contipaeia (a primeira),
continuacgéo (para as demais) e conclusao (patareajil

* As colunas ndo devem ser delimitadas por tracosicaey e 0S tragcos
horizontais superior e inferior ao cabecalho desenmais fortes;

* As fontes consultadas para a construcado da tabel#ras notas devem ser

colocadas ap0s o trago inferior.

15
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VejaANEXO P.

2.6 APRESENTACAO GRAFICA

Recomenda-se que os textos sejam apresentadospeirbpanco, formato A4 (21 cm
X 29,7 cm) digitados na cor preta, com excecaadldsisacoes.

Recomenda-se a utilizacdo de fonte tamanho 12 @aexto e tamanho 10 para
citacbes de mais de trés linhas, notas de rodag@ngrdo e legendas das ilustracdes e
tabelas. No caso de texto de citacbes de mai€sddinthas, deve-se observar o recuo de 4 cm
da margem esquerda.

As folhas devem apresentar margens esquerda esupei3 cm; direita e inferior de

2cm.

2.6.1 Espacejamento

Todo o texto deve ser digitado em espaco 1,5, exest citacdes de mais de trés
linhas, as notas, as referéncias, as legendatudaagdes e tabelas, a natureza do trabalho, o
grau pretendido, o nome da instituicdo a que € stilme a area de concentracdo, que devem
ser digitados em espaco simples. As referénciasinabdo trabalho, devem ser separadas
entre si por espaco 1,5.

A natureza do trabalho, o grau pretendido, o noaimstituicdo a que é submetido e a
area de concentracdo devem ser alinhados do mejmari@ impressa da pagina para a
margem direita na folha de rosto e na folha de\eéo.

O titulo da subsecédo deve ser separado do textogjpeecede, assim como do texto

gue os sucede por dois espacos 1,5.

2.6.2 Paginacéao

16
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ripavesi—]

Todas as folhas do trabalho, a partir da folha dstor devem ser contadas
sequencialmente. As folhas pré-textuais, embortadas, ndo sdo numeradas.

A numeracdo é colocada a partir da primeira daeptaktual (Introducdo), em
algarismos arabicos, no canto superior direitoataaf a 2 cm da borda superior, ficando o
ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folHavendo apéndice e anexo, as suas folhas
devem ser numeradas de maneira continua e a paginleye dar seguimento a do texto
principal.

17
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3 CITACOES

Citacdo € a mencéo no texto de informactes extaielama fonte.
As citacdes mencionadas no texto devem, obrigaternde, seguir a mesma forma de

entrada utilizada nas Referéncias no final do thaba

3.1 CITACAO DIRETA

E a transcricdo (reproducéo integral) de parte lita consultada, conservando-se a
grafia, pontuacado, idioma etc. A forma de apreg@ictade autores no texto encontra-se
descrita em Apresentacédo de Autores no texto.

A reproducdo de um texto @é trés linhasdeve ser incorporada ao paragrafo entre
aspas duplas, mesmo que compreenda mais de unigdaras aspas simples séo utilizadas
para indicar citacao no interior da citacao.

Exemplos:

“As citagbes sao os elementos retirados dos dodosm@esquisados durante a leitura
da documentacado e que se revelaram Uteis parabocarcas idéias desenvolvidas pelo autor
do decorrer do seu raciocinio.” (SEVERINO, 20001.¢5).

Segundo Sa (1995, p. 27): “[...] por meio da met&rta de conversacao’ que abrange
tdo extensa e significativa parte da nossa exist@otidiana [...]".

As transcrigbes comais de trés linhasdevem figurar abaixo do texto, com recuo de
4 cm da margem esquerda, com letra menor queextintilizado e sem aspas.

Exemplo:

As atitudes sdo predisposi¢Oes para reagir negativi@ositivamente a respeito de
certos objetos, instituicdes, conceitos ou outrasspas. Assim, as atitudes séo
similares ao interesses, mesmo quando estes seemefespecificamente a

sentimentos ou preferéncias com respeito atividadks uma pessoa.

(RICHARDSON, 1999, p. 265)
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3.2 CITAGCAO INDIRETA

E o texto criado com base na obra de autor comyleam que se reproduz o contetido
e idéias do documento original; dispensa o usspasaduplas.

Exemplo:

Um tipo de pesquisa qualitativa muito empregadaeénagrafia, caracteriza-se pela
descricao dos significados culturais de determigaptopos. A abordagem etnogréfica utiliza
varios métodos para coleta de dados, pode-se oliaervacao, entrevista, historia de vida,
pesquisa documental etc. (DENCKER; DA VIA; 2001).

3.3 CITACAO DE CITACAO

E a citacdo direta ou indireta de um texto em i se teve acesso ao documento
original.

Indicar, no texto, o sobrenome do(s) autor(es) @mohento ndo consultado, seguido
da data, da expresséo latina apud (citado por) sodeenome do(s) autor(es) do documento
consultado e data.

* Incluir a citagdo da obra consultada nas Referéncia
* Mencionar em nota de rodapé a referéncia do trabrdlb consultado.

Exemplo:

Atanasiu et al. (1951 apud REIS; NOBREGA, 19565%) chegaram as mesmas
conclusoes [...]

Nota: este tipo de citacdo sO deve ser utilizadooasos em que o documento original
nao foi recuperado (documentos muito antigos, dddssficientes para localizacdo do
material etc).

3.4 CITACAO DE FONTES INFORMAIS
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» Informacéo verbal

Quando obtida através de comunicacfes pessoaitacdes de aulas, trabalhos
publicados em eventos e ndo publicados (confer@&npalestras, seminarios, congressos,
simpodsios etc), indicar entre parénteses a exprdggarmacao verbal), mencionando-se 0s
dados disponiveis somente em nota de rodapé.

Exemplos:

Silva (1983) afirma que o calor se constitui enorfade estresse [...] (informacao
verbal).

Fukushima e Hagiwara (1979) realizaram o estudprdteinograma [...] (informacao
verbal ¥.

Em nota de rodapé aparecera:

Y Informagao fornecida por Silva em Belo Horizomte 1983.
2 Informagéo fornecida por Fukushima e Hagiwara paf€éncia Anual da Sociedade Paulista de Medicina
Veterinaria, em 1979.

* Informacéo pessoal
Indicar entre parénteses a expressdo (informac@soal@ para dados obtidos de
comunicacdes pessoais, correspondéncias pessaaisl(pu e-mail), mencionando-se 0s
dados disponiveis em nota de rodapé.
Exemplo:

Bruckman citou a utilizacdo [...] (informacéo pes¥o

Y BRUCKMAM, A. S. Conversdo de valoresMensagem recebida por mediamoo@media.mit.edu efavi0
2002.

* Em fase de elaboracao
Trabalhos em fase de elaboracdo devem ser meno®magenas em nota de rodapé.
Exemplo:
Barbosa estudou a acdo dos componentes regiongim@uacdo da Zona Norte do

Estado de S&o Paulo (em fase de elaboracao)

YBARBOSA, M. L.Populacéo regional A ser editado pela EDUSP, 2002.

* Em fase de impresséao
Trabalhos em fase de impressao devem ser menc®nadista final de Referéncias.
Exemplo:
PAULA, F. C. E. et al. Incinerador de residuosiligs e pastosofevista de Engenharia e

Ciéncias Aplicadas Séao Paulo, v. 5, 2001. No prelo.
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3.5 DESTAQUES E SUPRESSOES NO TEXTO

» Usar_grifoou negrito ouitalico para énfases ou destaques. Na citacdo, indicar
(grifo nosso) entre parénteses logo apoés a data.
Exemplo:

“Se existe alguém de quem nao aceitamos um ‘ngmwr@ue, na verdade, entregamos

0 controle de nossa vida a essa pe$$6aOUD, 1999, p. 129, grifo nosso).
» Usar a expresséo grifo do autor caso o destagaelggjutor consultado.
Exemplo:
“Havendo notas explicativas e de referéncias namaepagina, transcrevem-se

primeiro_as explicativas, em sequida as de ref@a§naisando-se numeros elevados

independentemente da sua localizacdo no texto.R{ICXJ CURY, 2001, p. 57, grifo do

autor).
* Indicar as supressdes por reticéncias dentro dehetels, estejam elas no
inicio, no meio ou no fim do paragrafo ou frase.
Exemplo:

Segundo Bottomore (1987, p. 72) assinala “[...paei&ogia, embora ndo pretenda ser
mais a ciéncia capaz de incluir toda a sociedadi@fetende ser sindptica”.
* Indicar as interpolagfes, comentarios propriogsatmos e explicagbes dentro
de colchetes, estejam elas no inicio ou no fimatagrafo e/ou frase.
Exemplo:
“A igreja luterana de Domingos Martins [0 mais gattemplo protestante do Brasil,
com torre] foi fundada no ano de 1866.” (ANDRADR98, p. 28).

3.6 NOTAS DE RODAPE
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As notas de rodapé sdo observacfes ou esclareosnenjas inclusdes no texto sédo
feitas pelo autor do trabalho. Inclui dados obtidosfontes informais tais como: informagao
verbal, pessoal, trabalhos em fase de elaboracaédmconsultados diretamente.

Classificam-se em:

* notas explicativas: constituem comentarios, complegatdes ou traducdes que
interromperiam a sequéncia légica se colocadasxio {SOARES, 2002);

* notas de referéncia: indicam documentos consultadosemetem a outras
partes do texto onde o assunto em questéo foi atbord

Devem ser digitadas em fonte menor, dentro dasenardicando separadas do texto
por um espago simples de entrelinhas e por fileteaproximadamente 3cm, a partir da
margem esquerda.

As notas de rodapé podem ser indicadas por nunee@g@ecutiva com numeros
sobrescritos dentro do capitulo ou da parte (n&wiGa a numeragdo a cada folha).

VejaANEXO Q.

3.6.1 Expressoes latinas

As expressdes latinas podem ser usadas para esfietices constantes de fontes
citadas anteriormente. A primeira citacdo de umaa alleve apresentar sua referéncia
completa e as subseqiientes podem aparecer sobdbrevéada (Quadro 1).

N&o usar destaque tipografico quando escrever ssdes latinas.

As expressoes latinas ndo devem ser usadas nq tpdnas em nota de rodapé,
exceto apud.

A presenca da referéncia em nota de rodapé nderdispsua inclusdo em lista de
referéncias, no final do trabalho.

As expressodes idem, ibidem, opus citatum, passioo, titato, cf. e et seq. s6 podem
ser usadas na mesma pagina ou folha da citacé® seqeferem.

Devido a dificuldade que acarretam a leitura, éveoniente evitar o emprego de

expressoes latinas.
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Abreviatura Utilizacio Exemplo
Apud (citado por, Unica expressio latina que pode ser Atanasiu et al. (1951 apud REIS;

conforme, segundo)

nsada tanto no texto como m notas

de rodaps.

NOBEEGA, 1036, p. 35)

Idem ou Id

(do mesmo autor)

Usada em substitugde ao nome do
autor, quando se tratar de citagio de

diferantes obras de mm mesmo antor.

'UNIVEESIDADE ESTADUAL
PAULISTA, 1990,

T Id., 2000.

* SARMENTO, 1978.

4 1d., 1987

i Id., 1988,

Thadem ow Thad.

(na mesma obra)

Usada em substituig2o aos dados da
citagio anterior, pois o unico dado que

varia & a pagina.

' ANDEADE, M. M. Como
preparar trabalhos para
cursos de pos-graduacio. Sio0
Paulo: Atlas, 1969,

*Thid, p. 89

lbad., p. 150

Opus citatum on op. cit.
(opers citato, cbra
citada)

Usada no caso da obra citada
anteriomnents, Na mMesma pagina,
guande houver mtercalagio de

outras notas.

' SALGUEIRO, 1998, p. 19.
SMITH, 2000, p. 213

* SALGUEIRO, op. cit,, p. 40-43.
4+ SMITH, op. cit, p. 376

Passim ou passim
{aqui e ali, em

diversaspassagens)

Usada em mmformacio retirada de
diversas paginas do documento

referenciado.

' QUEIROZ. 1999, passim.
*SANCHEZ; COELHO, 2000,

passim.

Loco citato ou loc. cit.

(no ugar citadas)

Usada para designar a mesma pagina
de mmna obra j& citada anteriormente,

mas com intercalacdo de notas.

'FIGUEIREDOQ, 1999, .19
I5ANCHEZ: CARAZAS 2000, p. 2-3.
*FIGUEIREDO, 1999, lec. cit.
SANCHEZ; CARAFAS 2000, loc. cit.

Confira ou Cf. {confronte)

Usada como abreviamra para
recomendar consulta a um trabalho

o notas.

I Cf GOMES, 1999, p. 76-99.
* Cf neta 1 deste capitulo.

Seguentia ou et seq.
{(zeguinte ou que se

segue)

Usada em mformagdo seguinte ou

gue se segue. Usada quando nio se
guer citar todas as paginas da obra
referenciada.

' GOMES, 1999, p. 76 et seq.
* FOUCAULT, 1994, p. 17 et seq.

Quadro 1 — Expressdes latinas

23




Diretrizes para apresentacao de

Trabalhos de Conclusao de Curso

4 APRESENTACAO DE AUTORES NO TEXTO

As citagOes devem ser indicadas no texto pelonséste chamada: autor-data.

Para a citagcdo, consideram-se como elementos fidadtres: autoria (pessoal,
institucional ou entrar pela primeira palavra doléi em caso de publicacdo an6énima) e ano
da publicacao referida. Para a citacdo direta iinel(s) pagina(s). A forma da entrada do
nome do autor (pessoal ou institucional) na cita@ee ser a mesma utilizada na lista de
referéncias ou em notas de rodapé.

“Nas citacbes, as chamadas pelo sobrenome do aelarjnstituicdo responsavel ou
titulo incluido na sentenca devem ser em letrasisoalas e mindsculas e, quando estiverem

entre parénteses devem ser em letras mailuscuiddR 10520).

4.1 SISTEMA AUTOR-DATA

Nesse sistema, a indicacao da fonte é feita dargedarma:

a) Pelo sobrenome de cada autor ou pelo nome de ofidade responsavel até o
primeiro sinal de pontuacéo, seguido(s) da datputhicacdo do documento e
da(s) pagina(s) de citacdo, no caso de citacdtadseparados por virgula e
entre parénteses;

b) Pela primeira palavra do titulo seguida de retiggnmo caso das obras sem
indicacdo de autoria ou responsabilidade, seguiddaaia de publicacdo do
documento e da(s) pagina(s) da citacdo, no casotatgfio direta, separados
por virgula e entre parénteses;

c) Se o titulo iniciar por artigo (definido ou indefin) ou monossilabo, este deve
ser incluido na indicacdo da fonte. (NBR 10520).

4.1.1 Citagdo com um autor

Exemplos:

[...] (DUDLEY, 1984), pesquisando [...]
Ou

Dudley (1984), pesquisando [...]
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4.1.2 Citagcado com dois autores

Indicar os sobrenomes dos autores entre parénsegggados por ponto e virgula (;).
Separar 0os sobrenomes dos autores citados pel@)efuando fora dos parénteses.

Exemplos:

[...] JOSSUA; METZ, 1976), assinalam que [...]

Ou

Jossua e Metz (1976), assinalam que [...]

4.1.3 Citacdo com ateé trés autores

Indicar os sobrenomes dos autores entre paréngegEsados pgronto e virgula (;).
Indicar o primeiro sobrenome do autor separado edpiste porvirgula (,) e o segundo
sobrenome separado do ultimo pela letqaando fora dos parénteses.

Exemplos:

[...] (RIBEIRO; CARMO; CASTELO BRANCO, 2000) afirmaque [...]

Ou

Ribeiro, Carmo e Castelo Branco (2000), afirmam|guie

4.1.4 Citacdo com mais de trés autores

Indicar o primeiro autor seguida da expressaodatiral.(e outros).
Exemplos:

[...] (DELANAY et al., 1985) em sua pesquisa [...]

Ou

Delanay et al. (1985), em sua pesquisa [...]
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4.1.5 Citagdo de diversos documentos do mesmo autor e ano

Acrescentar letras minusculas apds 0 ano, semaspag
Exemplos:

[..] (SHEN, 19722 [...] (SHEN, 1972b)

Ou

Shen (19723) [...] Shen (1972b) [...]

4.1.6 Citacdo com coincidéncia de sobrenome e ano

Acrescentar as iniciais dos prenomes para estavalderencas.
Exemplos:

[...] (BARBOSA, C., 1956) [...] (BARBOSA, M., 1956)

Ou

Barbosa, C. (1956) [...] Barbosa, M. (1956) [...]

4.1.7 Citagdo com coincidéncia de sobrenome, inicial dagnome e ano

Usar os prenomes completos para estabelecer ditexen

Exemplos:

[...] (LAVORENTI, Abel, 1985)  [...] (LAVORENTI, Artiimedes, 1985)
Ou

Lavorenti, Abel (1985) [...] Lavorenti, Archimed€985) [...]

4.1.8 Citacao de publicacdes anbnimas
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4.1.9

Citar pela primeira palavra do titulo, seguidaetecéncias e do ano de publicagéo.
Exemplos:

[...] (CONTROLE ..., 1982).

Ou

De acordo com a publicag&o Controle [...] (198&jinea-se em [...]

Citacao de entidades coletivas

Citar pela forma em que aparece na referéncia.
Exemplos:

[...] (UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA, 2000).
Ou

Universidade Federal do Parana (2000) [...]

4.1.10 Citagdo de eventos

Mencionar o nome completo do evento, desde queidsraslo no todo, seguido do

ano de publicacéo.

Exemplos:
[...] (REUNIAO ANUAL DA ABCP, 1985).
Ou

Os trabalhos apresentados na Reunido Anual da ABZ3%) [...]

4.1.11 Citagédo de véarios trabalhos do mesmo autor

Seguir a ordem cronoldgica, separadasvpaula (,).
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Exemplos:
[...] (CRUZ, 1990, 1998, 2000).
Ou

[...] afirma cruz (1990, 1998, 2000).

4.1.12 Citacdo de varios trabalhos de autores diferentes

Indicar em ordem alfabética os sobrenomes dos emug®guidos de virgula e data e

separados entre si pponto e virgula (;).

Exemplos:
[...] (ANDO, 1990; FERREIRA et al., 1989; SOUZA;LMA, 2001).

Ou
Ando (1990), Ferreira et al. (1989), Machado (19@2)Silva e Ribeiro (1989)

estudaram este fendbmeno [...]
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5 MODELOS DE REFERENCIAS PARA DISSERTACOES E TESES

Os modelos de referéncias aqui apresentados fooamafizados de acordo com a
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)BRN6023.

5.1 MONOGRAFIA

Inclui livros, guias, catalogos, dicionarios, trilos académicos (teses, dissertacoes,

trabalhos de concluséo de curso e memoriais) etc.

5.1.1 Monografia considerada no todo

* Com a indicacao de um autor:

SOBRENOME(S) DO(S) AUTORE(S), Prenome (S) (inicaispor extenso)litulo da
obra: subtitulo. Edi¢cdo. Local de publicagéo (Cidads)itora, data de publicacdo. NUmero
de paginas.

Exemplo:

PICCINI, A. Cortigos na cidade conceito e preconceito na reestruturacao do@enrano
de Séo Paulo. Sao Paulo: Annablume, 1999. 166 p.
o Nomes com sufixos (Filho, Junior, Neto etc)

SOBRENOME(S) DOS AUTORES SEGUIDO DO SUFIXO, Pren@snéniciais por
extenso)Titulo da obra: subtitulo. Edicdo. Local de publicagédo (Cidads)itora, data de
publicacdo. Numero de paginas.

Exemplo:

MACHADO JUNIOR, E. F. MIntrodugéo a isostaticaS&o Carlos: EESC-USP, 1999. 246
p.
o0 Nome(s) do(s) autore(s) com mais de uma obra refeea
SOBRENOME(S) DO(S) AUTORE(S), Prenome (S) (iniciaispor extenso)itulo da
obra: subtitulo. Edi¢édo. Local de publicacao (Cidads)itora, data de publicagcdo. Numero
de paginas.
* Titulo da obra: subtitulo. Edicéo. Local de publicacao (Cidadsitora, data de
publicacdo. NUmero de péaginas.
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*0 trago deve conter seis toques sublineares dilildso nome do autor.

Exemplo:

PICCINI, A. Corticos na cidade conceito e preconceito na reestruturacdo do@emirano
de S&o Paulo. Sao Paulo: Annablume, 1999. 166 p.
Casa de Babyloniaestudo da habitacdo rural no interior de Sdod?&#o Paulo:
Annablume, 1996. 165 p.
* Com indicacao de dois autores

SOBRENOME DO PRIMEIRO AUTOR, Prenome(s) (iniciais mor extenso);
SOBRENOME DO SEGUNDO AUTOR, Prenome(s) (iniciaispmu extenso)Titulo da
obra: subtitulo. Edicéo. Local de publicacéo (cidad@&)itora, data de publicacdo. Numero de
paginas.
Exemplo:

GOMES, C. B.; KEIL, KBrazilian stone meteorites Albuquerque: University of New
Mexico, 1980. 161 p.
e Com indicacao de trés autores

SOBRENOME DO PRIMEIRO AUTOR, Prenome(s) (iniciais mor extenso);

SOBRENOME DO SEGUNDO AUTOR, Prenome(s) (iniciaispamu extenso);

SOBRENOME DO TERCEIRO AUTOR, Prenome(s) (iniciaispor extenso)litulo da

obra: subtitulo. Edi¢do. Local (cidade): Editora, dé¢apublicacdo. NUmero de paginas.
Exemplo:

GIANNINI, S. D.; FORTI, N.; DIAMENT, JCardiologia preventiva: prevencao primaria e
secundéria. Sdo Paulo: Atheneu, 2000. 405 p.
* Com indicacao de mais de trés autores

SOBRENOME DO PRIMEIRO AUTOR, Prenome(s) (iniciais mor extenso) et al.itulo
da obra: subtitulo. Edi¢édo. Local (cidade): Editora, da¢apublicacdo. NUmero de paginas.
Exemplo:

PASQUARELLI, M. L. R. et alAvaliacdo do uso de periodicasSao Paulo: SIBi-USP,
1987. 14 p.
* Publicacdo de autoria desconhecida

PRIMEIRA palavra do titulo em maidscula: subtitialicdo. Local de publicacéo (Cidade):
Editora, data de publicacdo. NUmero de paginas.
Exemplo:

DESARROLO energético en América Latina y La ecorsomundial. Santiago: Ed.
Universitaria, 1980. 245 p.
e Com indicacao de tradutor

SOBRENOME(S) DO(S) AUTORE(S), Prenome(Bitulo da obra: subtitulo. Indicacdo do
tradutor, conforme aparece no documento. Edi¢cacallae publicacéo (Cidade): Editora,
data de publicacdo. NUmero de paginas.

Exemplo:

GOMES, A. C.; VECHI, C. AEstatistica romantica textos doutrinarios comentados.
Traducdo Maria Antonia Simdes Nunes; Duilio Colamkbao Paulo: Atlas, 1992. 186 p.
* Com indicagéo de série
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SOBRENOME(S) DO(S) AUTORE(S), Prenome(Bitulo da obra: subtitulo. Edi¢do. Local
(Cidade): Editora, data de publicacdo. NUumero dgnpd. (Série, nimero da série).
Exemplo:

PHILLIPI Junior, A. et allnterdisciplinaridade em ciéncias ambientaisSao Paulo: Signus,
2000. 318 p. (Série textos béasicos para a formagémental, 5).
« Com indicagcdo de responsabilidade intelectual deditorganizador,

coordenador etc)

SOBRENOME(S) DO(S) AUTORE(S), Prenome(s) (CoorTifulo da obra: subtitulo.
Edicdo. Local (Cidade): Editora, data de publicaddiomero de paginas.
Exemplo:

TOTAMANO, N. (Coord.).G.T.O.: guia terapéutico odontoldgico. 8. ed. Sdo PR,
1989. 248 p.
» Autor entidade (entidades coletivas, governamermaislicas, particulares etc)

AUTOR ENTIDADE POR EXTENSO EM MAIUSCULASTitulo da obra: subtitulo.
Edicdo. Local de publicacdo (Cidade): Editora, d&@ublicagcdo. NUmero de paginas.
Exemplo:

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Sistema Integrado de Ritecas. Departamento
Técnico.Bibliotheca universitatis: livros impressos dos séculos XV e XVI do acervo
bibliografico da Universidade de S&o Paulo. S&ddP&DbUSP, 2000. 705 p.

* Referéncias com outros tipos de materiais monamrsfi

o Catalogos

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES). Prenome(Bitulo — subtitulo: catalogo. Local de
publicagcédo (Cidade), data de publicacdo. Pagina¢dias complementares.
INSTITUICAO (Local, UF).Titulo — subtitulo: catalogo. Local de publicacdo (Cijadata
de publicacdo. Paginagao. Notas complementares.

Exemplos:

FARIAS, A. A. C.Amor = love: catalogo. Sdo Paulo: Thomas Cohn, 2001. Catalego
exposi¢do da artistica Beth Moyseés.
UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Museu de Arqueologia thBlogia (Sdo Paulo, SP).
Brasil 50 mil anos uma viagem ao passado pré-colonial, guia temgatca professores:
catalogo. [Sao Paulo]: Museu de Arqueologia e Eigial Universidade de Séo Paulo,
[2001]. 28 p. il., 19 pranchas. Catélogo de ex@msic

o Teses

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome(g)itulo da tese subtitulo. Data da entrega. NUmero
de folhas. Grau de dissertacdo ou tese — Unidadie fondefendida, Local, data da defesa.
Exemplo:

ALMEIDA, G. A. Residuos de pesticida organoclorados no complexdwegino-lagunar

Iguape-Cananéia e rio Ribeira e Iguapel995. 95 f. Dissertacdo (Mestrado em

Oceanografia Fisica) — Instituto OceanograficoMdrsidade de Sao Paulo, Sdo Paulo, 1995.
o Memorial

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome ($)lemorial. Ano. Numero de péginas. Concurso
para Docéncia — Instituicdo onde foi apresentadeal, data de apresentacéao.
Exemplo:
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BIRMAN, E. G.Memorial. 1995. 174 p. Concurso para Docéncia — Faculdade d
Odontologia, Universidade de Sao Paulo, Sdo PaaRy.
0 Relatorios

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome(9gjitulo do relatorio: subtitulo. Local: Editora, ano.
Numero de paginas. (Série, nUmero).
Exemplo:

GUBITOSO, M. D.Maguina worm: simulador de maquinas paralelas. Sao Paulo: INGB;U
1989. 29 p. (Relatdrio técnico, Rt-Mac-8908).

5.1.2 Monografia considerada em parte

» Capitulo de livro com autoria distinta da obra odat

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES) da parte referencidgtanome(s). Titulo da parte
referenciada. In. SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES) éalitor etc.), Prenome(s) da
publicacdoTitulo da publicagédo. Edicdo. Local: Editora, data de publicacdo. Caqit
paginas (inicial e final).

Exemplo:

CATANI, A. M. Que é capitalismo. In: SPINDEL, Rue é socialismo e o0 que é
comunismo.Sao Paulo: Circulo do Livro, 1989. p. 7-87. (PrirogiPassos, 1).
e Capitulo de livro com a mesma autoria da obra do to

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES) da parte referencidgtanome(s). Titulo da parte

referenciada. In: Titulo da publicacéo. Edicdo. Local: Editora, data de publicacéo.
Capitulo, paginas (inicial e final).
Exemplo:
RAMOS, M. E. M. Servicos administrativos na BicenWEPG. In: Tecnologia e
novasformasde gestdo em bibliotecas universitariag?onta Grossa: UEPG, 1999. p. 157-
182.
* Verbete

Verbete (primeira palavra em maiuscula). In: Falg@nde retirou-se a definicdo do termo.
Local de publicacao (cidade): Editora, ano. Pagina.
Exemplo:

HYPERTENSION. In: STEDMAN dicionario médico. 23..dRio de Janeiro: Guanabara
Koogan, 1979. p. 655.

5.2 PUBLICACAO SERIADA
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Inclui periddicos, jornais, publicagbes anuaisafd@lios, anuarios etc), revistas, atas,
comunicacbes de sociedades, séries monograficaandgutratadas como publicagdo

periddica.

5.2.1 Editorial

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), Prenome(s). Titulcadiigo. Titulo do periddico,
Local, volume, nimero, paginas, més, ano.
Exemplo:

COSTA, S. Os sertdes: cem anos. EditoRalvista USE n. 54, p. 5, jul./ago. 2002.

5.2.2 Publicacdo seriada considerada no todo

TITULO DA PUBLICACAO. Local: Editora, ano inicial e de encerramento dalipacao.
Periodicidade. ISSN.
Exemplo:

NATURE. London, GB: Macmillan Magazines, 1869- ngmal. ISSN 0028-0836.

5.2.3 Artigo e/ou matéria de periodico

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), Prenome(s). Titulcadiigo: subtituloTitulo da
publicacao, Local de publicacédo (Cidade), fasciculo, nUmer@dgina inicial e final do
artigo, periodo e data de publicacao.

Exemplo:

RIVITTI, E. A. Departamento de Dermatologia: histér seus professores e suas
contribuicdes cientificaikevista de Medicina Sao Paulo, v. 81, p. 7-13, nov. 2002. NUmero
especial.

5.2.4 Artigo de jornal
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SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), Prenome(s). Titulontéria: subtituloTitulo do
Jornal, Local de publicacao (Cidade), data de publicag&gao, caderno ou parte do jornal,
namero de pagina inicial e final do artigo ou mateér

Exemplo:

HOFLING, E. Livro descreve os 134 tipos de avesaopus da USP. {Depoimento a Luiz
Roberto de Souza Queirof).Estado de Sdo PauloSéo Paulo, 15 out. 1993. Cidades,
Caderno 7, p. 15.

5.3 EVENTO

Inclui o conjunto dos documentos reunidos num pi@dimal com denominacao de:

atas, anais, entre outras.

5.3.1 Evento considerado no todo

NOME DO EVENTO, numeracdo em arabico se houver, lacal de realizacdo do evento.
Titulo do documento...(Anais, Atas, Resumos). Local de publicacdo: Edijtdata de
publicacédo. Paginas (inicial e final da parte mfierada).

Exemplo:

SLMPOSIO INTERNACIONAL DE INICIACAO CIENTIFICA DA WINIVERSIDADE DE
SAO PAULO, 8., 2000, Sao PaulResumos..Sao Paulo: USP, 2000. 1 CD-ROM.

5.3.2 Trabalho apresentado em evento

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), Prenome(s). Titulai@ddalho apresentado. In:
TITULO DO EVENTO, numerac&o do evento em arabieoh@uver), ano, local de
realizacdoTitulo do documento...(Anais, Atas, Resumos). Local de publicacéo: Edjto
data de publicacdo. Paginas (inicial e final daepaaferenciada).

Exemplo:

BRANDAO, C. R. F. Sociologia no contexto da hisadilia ciéncia. In: REUNIAO ANUAL
DA ASSOCIACAO BRASILEIRA DE ANTROPOLOGIA, 16., 198&€ampinasAnais...
Campinas: Associagao Brasileira de Antropologi&8l9. 22.
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5.3.3 Trabalho de evento publicado em periédico

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), Prenome(s). Titulatddralho.Titulo do Periddico,
local, v., n., paginas, ano. Suplemento. Notas.
Exemplo:

MINGRONI-NETTO, R. C. Origin of fmr-1 mutation: siy of closely linked microsatellite

loci in fragile x syndromeBrazilian Journal of Genetics v. 19, n. 3., p. 144, 1996.
Supplement. Program and abstract 42nd. Nationafjéss of Genetics, 1996 apresentado em
Caxambu.

5.4 PATENTE

NOME DA ENTIDADE RESPONSAVEL E/OU AUTORTitulo. Nimero da patente, datas
(do periodo de registro).
Exemplo:

UNIVERSIDADE DE SAO PAULOQ Escola Politécnica. Waldir PGonversor eletrdnico
de lampadas BR n. Pl 6500856, 19 maio 1985.

5.5 DOCUMENTO JURIDICO

Inclui legislacéo, jurisprudéncia e doutrina.

5.5.1 Leis e decretos

PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. Lei ou Decreto, nimer lei e data (dia, més, ano).
EmentaPublicacdq Local de publicacdo, data (dia, més, ano). SexEgna.
Exemplo:

BRASIL. Lei r° 7.000, de 20 de dezembro de 1990. Dispde sohmilzi